	Takip Formu
İTU
	Dok. No: FR-053/Rev:03/03-2017
	Sayfa 1 / 1


[image: image1.jpg]




(İTU Sertifikasyonu için) 

TAKİP FORMU

1. Üretici/ Üretici Örgütü veya Müteşebbis ORSER ile temasa geçer.
2. ORSER başvuru formu gönderir. 

3. Üretici, Üretici Örgütü veya Müteşebbis başvuru formunu doldurur, başvuru formu ile birlikte üretici kimlik bilgilerini içeren nüfus cüzdanı fotokopisi, başvurduğu kapsama ait bakanlığın ilgili kayıt sisteminden alınan belgeler (ÇKS, ÖKS, TürkVET vb.) ve tüzel kişilik ise; ticaret sicil gazetesi, imza sirküleri, vergi levhası başvuru formuna ek olarak ORSER ’e gönderilir.
4. ORSER başvurudaki bilgiler doğrultusunda bir fiyat teklifi sunar.
5. Eğer üretici/ üretici örgütü veya müteşebbis teklifi kabul ederse sözleşme ORSER tarafından hazırlanır ve müşteriye gönderilir. Müşteri sözleşme ve fiyat teklifi ile başvuru formunu onaylı olarak iki nüsha halinde ORSER ’e gönderir ve ORSER tarafından onaylandıktan sonra bir adet orijinal suret üretici/üretici örgütü veya müteşebbise gönderilir.
6. ORSER, üretici, üretici örgütü veya müteşebbise İTU Kayıt Numarası verir ve bunu Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığının ilgili birimlerine bildirir.
7. Üretici, üretici örgütü veya müteşebbis teklif bedelinin % 50’sini sözleşme imzalanmasından 15 gün içinde ve kontrol öncesinde ödemek zorundadır.

8. Sözleşme yapılmasına müteakip kontrol planı hazırlanır. Kontrol planına göre hasat ve kesim gibi üretimin tüm aşamalarının kontrolüne izin verecek dönemlerde kontrol faaliyetinde bulunulur. Kontrol planına uygun kontrol gerçekleştirilir ve denetimde kontrol Formu (Kontrol Listesi) kontrolör tarafından doldurulur. Kontrolör denetim sırasında tespit ettiği uygunsuzlukları müşteriye anlaşılır bir dilde açıklar ve uygunsuzlukların giderilmesi için en fazla 28 gün süre verilir. 
9. Kontrolör kontrol raporunu hazırlar. 

10. Müşteri denetim sırasında tespit edilen uygunsuzlukların tamamlanması amacıyla düzeltici faaliyetleri uygulamaya koyar ve uygunluğu konusunda ORSER’ i bilgilendirir. Özel durumlarda, düzeltici faaliyetlerin uygulamasını doğrulamak için ikinci bir kontrol yapmak gereği ortaya çıkabilir.

11. Verilerin tutarlılığı ve uygulanan standarda uygunluğunu incelemek, değerlendirmek ve sertifikasyon kararı verilmek üzere dosya ORSER İTU Sertifikasyon birimine gönderilir.
12. ORSER Sertifikasyon Birimi kontrolün yapıldığı veya düzeltici faaliyetlerin tamamlandığı tarihten itibaren en geç 14 gün içerisinde sertifikasyona ilişkin kararını verir.
13. Teklifin kalan % 50’sinin yanında, kontrolörün konaklama ve ulaşım masraflarını da kapsayan son fatura ORSER tarafından hazırlanır ve Üretici, üretici örgütü ve müteşebbis faturayı öder.

14. ORSER belgelendirme kararına göre ilgili dokümanı üretici, üretici örgütü veya müteşebbise gönderir.
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